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KINNITATUD
Teeninduse Kutsendukogu
05.05.2022 otsusega nr 32

EESTI KEELETOIMETAJATE LIIDU KUTSE ANDMISE KORD
KEELETOIMETAJA, TASE 6 KUTSE

ULDOSA

Kutse andmise kord (edaspidi kord) reguleerib jargmise kutse andmise korraldamist:
keeletoimetaja, tase 6.
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Kutse kompetentsusndouded on kehtestatud kutsestandardis. Kompetentsuse hindamise
positiivse tulemusena antakse kutsetunnistus.

Kutse andja moodustab kutse andmise korraldamiseks kutsekomisjoni.
Kutsekomisjon moodustab hindamise korraldamiseks hindamiskomisjoni.

Kutse esmakordne taotlemine ja taastéendamine erinevad eeltingimuste ja vormide
poolest.

Kutse taotlemine ja taastdendamine on taotlejale tasuline (lihtudes kutseseaduse § 17
16ikest 2), tasu suuruse kalkuleerib kutse andja ja kinnitab Teeninduse kutsendukogu
(edaspidi kutsenoukogu).

Korra ja selle muudatused kinnitab kutsendukogu ning need joustuvad kutsendukogu
koosolekule jargneval kutse andmise véljakuulutamisel (v.a kutsekomisjoni koosseisu
muudatused, mis joustuvad kutsendukogu otsuse tegemise hetkest).

Kutse andmisel jargitakse elukestva dppe pohimdtet — tunnustatakse inimeste oskusi ja
teadmisi soltumata nende omandamise ajast, kohast ja viisist ning tagatakse vordsed
voimalused kompetentsuse hindamisel ja tunnustamisel.

Kutse andmise ndustaja ja haldusjérelevalvaja on Kutsekoda.

KUTSE TAOTLEMISE JA TAASTOENDAMISE EELTINGIMUSED JA
ESITATAVAD DOKUMENDID

Keeletoimetaja 6. taseme kutse taotlemise eeltingimused on korgharidus
vOi

erialane tookogemus (viahemalt 5 aastat).

Kutse taotlemiseks esitatavad dokumendid on:

a) avaldus, allkirjastatuna paberil voi digitaalselt (vorm Eesti Keeletoimetajate Liidu

kodulehel);

b) koopia isikut tdendavast dokumendist (passist voi ID-kaardist);

€) haridust toendava(te) dokumendi (dokumentide) koopiad (diplomi ja akadeemilise

oiendi koopia);

d) erialane elulookirjeldus (vorm Eesti Keeletoimetajate Liidu kodulehel), vajaduse

korral voib kutsekomisjon kiisida to6kogemuse kohta lisadokumente;

e) maksekorraldus (voi muu kinnitus) kutse andmisega seotud kulude tasumise kohta.

2.3

Kutse taastdendamise eeltingimused on:

a) kiimme aastat erialast tookogemust (kas todtamine keeletoimetajana todlepingu alusel
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voi FIEna);

vabakutselisena todtamisel vihemalt kakssada toimetatud standardlehekiilge (200 X
1800 tdhemarki) aasta kohta (kutsekomisjonil on digus igal iiksikul juhul to6kogemuse
mahtu hinnata).

Kutse taastoendamiseks esitatavad dokumendid on:

avaldus (vorm Eesti Keeletoimetajate Liidu kodulehel), allkirjastatuna paberil voi
digitaalselt;

koopia isikut tdendavast dokumendist (passist voi ID-kaardist);

tookogemuse kirjeldus (vorm Eesti Keeletoimetajate Liidu kodulehel) allkirjastatuna
paberil voi digitaalselt koos eneseanaliiiisi ehk tdhtsamate toé6de kommenteeritud
nimekirjaga;

maksekorraldus (voi muu kinnitus) kutse andmisega seotud kulude tasumise kohta.

Taotlemise dokumente menetletakse haldusmenetluse seaduse sitete alusel, arvestades
korrast tulenevaid erisusi.

3 TAOTLEJA KOMPETENTSUSE HINDAMINE
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Keeletoimetaja 6. taseme kutseeksam koosneb kahest osast:

kirjalikud keeletoimetamis- ja korrektuuriiilesanded,;

vestlus ehk oma t606, infoallikate kasutamise ja tehtud paranduste ning kommentaaride
suuline analiiiis.

Kutse taastoendamine:
Hindamiskomisjon vaatab ldbi esitatud toode kommenteeritud loendi, tutvub tehtud tdode
ja eneseanaliilisiga ning hindab selle pdhjal kutse taastdendaja padevust.

Keeletoimetaja kutse 6. taseme eksami hindamise korraldus ja tingimused on esitatud
kutse andja kodulehel.

KUTSE ANDMISE VALJAKUULUTAMINE
Kutse andja kuulutab kutse andmise vilja iiks kord aastas.

Kutse andja loob oma kodulehele kataloogi ,,Kutse andmine*, kus on avalikustatud
ajakohane teave:

1) avalduste ja dokumentide vastuvdtu koht ja téhtajad ning esitamise viisid,
2) eksami toimumise aeg,

3) kutse taastdendamiseks esitatud toode hindamise aeg,

4) tasu suurus kutse andmisega seotud kulude katteks,

5) muu kutse andmise korraldust ning tingimusi puudutav teave.

5 KUTSE ANDMISE OTSUSTAMINE JA KUTSETUNNISTUSE ANDMINE
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Kutsekomisjon teeb kutse andmise voi andmata jatmise otsuse hindamistulemuste pdhjal
iga taotleja kohta eraldi.

Kutse andja teatab otsusest taotlejale. Otsust kutse andmata jitta pohjendatakse
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Kirjalikult.

Taotlejal on digus esitada kaebus hindamisprotsessi ja -tulemuse kohta
kutsekomisjonile.

Taotlejal on digus vaidlustada kutsekomisjoni otsus kutset taotlevale isikule kutse
andmise v0i andmata jatmise kohta haldusmenetluse seaduses sétestatud tingimustel ja
korras vaide esitamisega kutse andjale voi kaebusega halduskohtusse
halduskohtumenetluse seaduse alusel.

Taotlejal on digus kutsekomisjoni vaideotsus edasi kaevata halduskohtumenetluse
seadustikus sdtestatud tingimustel ja korras halduskohtusse.

Kutse andja sisestab kutse taotleja ees- ja perekonnanime ning isikukoodi, selle
puudumisel siinniaja, kutsetunnistuse véljaandja, antud kutse ja kutsetaseme ning
kehtivusaja alguse ja 16pu kutseregistrisse 10 toopdeva jooksul, arvates kutseregistrisse
kande tegemise aluseks oleva otsuse tegemisest. Triikitud kutsetunnistused véljastab
kutse andjale Kutsekoda.

Kutse andja annab taotlejale kutsetunnistuse 30 paeva jooksul pérast kutse andmise otsuse
vastuvotmist.

Kutse andjal on kutsekomisjoni ettepanekul digus tunnistada kutsetunnistus kehtetuks,
Kui

1) kutsetunnistus on saadud pettuse teel;

2) kutsetunnistus on antud voltsitud voi valeandmeid sisaldava dokumendi alusel;

3) kutse saanud isiku tegevus ei vasta kutsestandardiga sétestatud normidele.

Kutsetunnistuse kehtetuks tunnistamise korral peab kutsekomisjon andma taotlejale
voimaluse esitada asja kohta kirjalikus, suulises voi muus sobivas vormis asja kohta oma
arvamus ja vastuvidited. Kutsekomisjon voib kutsetunnistuse kehtetuks tunnistamisel
tugineda kolmandate isikute (nt aukohus) seisukohtadele.

Kutsetunnistuse kehtetuks tunnistamise korral kustutatakse see kutseregistrist ning kutse
andja teatab otsusest asjaosalisele tdhtkirjaga ja avaldab sellekohase kuulutuse Ametlikes
Teadaannetes (http://www.ametlikudteadaanded.ee/).

Kutsetunnistuse omanik voib taotleda kutse andjalt kutsetunnistuse duplikaadi
viljaandmist.

6 KUTSETUNNISTUSE KEHTIVUSAEG

Kutsetunnistuse kehtivusaja alguse otsustab kutsekomisjon. Keeletoimetaja kutse 6. taseme
kutsetunnistus kehtib kiimme aastat.

7 KUTSEKOMISJON

7.1 Kutse andja moodustab kutse andmise erapooletuse tagamiseks kutsekomisjoni.
Kutsekomisjoni volitused kehtivad, kuni kutse andja 0igus anda kutset 10peb.
Kutsekomisjon to6tab viélja kutsekomisjoni tookorra. Kutsekomisjon ldhtub oma t3s
kutseseadusest, kutse andmise korrast ja kutsekomisjoni todkorrast, kutsestandardist ja
muudest kutse andja kehtestatud juhenditest. Kutsekomisjoni t66d korraldab kutse andja.

7.2 Kutsekomisjoni koosseisu kuuluvad:
1) Toodandjad

Kadri Rahusaar, kirjastuse Koolibri peatoimetaja;


http://www.ametlikudteadaanded.ee/

Helen Noormaégi, Luisa Tdlkebiiroo peatoimetaja,
Katrin Ottisaar, Ekspress Meedia keeletoimetuse osakonna juhataja.
2) Spetsialistid
Maarja Moldre, Sakala toimetaja;
Urve Pirso, Riigikontrolli toimetaja.
3) Koolitajad
Katrin Kern, Tartu iilikooli eesti ja soome-ugri keeleteaduse dppekava dppejoud,
Reili Argus, Tallinna iilikooli eesti filoloogia referent-toimetaja Oppesuuna ja
keeletoimetaja magistridoppekava oppejoud.

7.3 Nouded kutsekomisjoni liikmetele
1) Kutsekomisjoni liikmel peab olema iilevaade kutsesiisteemist.
2) Kutsekomisjoni liikkmel peab olema iilevaade keeletoimetaja kutsealast, keeletoimetaja

t00 eripdrast ja selleks to0ks vajalikest teadmistest, oskustest ning isikuomadustest.
3) Kutsekomisjoni liige peab tegutsema erapooletult.

8 HINDAMISKOMISJON
8.1 Kutsekomisjon moodustab kutse  taotleja  kompetentsuse hindamiseks

hindamiskomisjoni(d). Hindamiskomisjon koosneb védhemalt kolmest liikmest.
Hindamiskomisjoni(de) litkmete kompetentsus peab kogumis vastama jargmistele
nduetele:

1) kutsealane kompetentsus,
2) kutsesiisteemialane kompetentsus,
3) hindamisalane kompetentsus.

8.2 Ule iihe kolmandiku hindamiskomisjoni liikmetest ei tohi taotlejaga olla vahetult seotud
(nt ei tohi hindamiskomisjoni liige olla kutse taotleja tddandja voi dppejoud).

8.3 Hindamiskomisjoni liikmed peavad tegutsema erapooletult ja tagama hinnatavate toode
konfidentsiaalsuse.

9 KUTSE ANDMISE DOKUMENTEERIMINE JA DOKUMENTIDE
SAILITAMINE

Kutse andja dokumenteerib kutse andmisega seotud tegevuse kutseasutuse vilja tootatud
dokumendivormide jargi ja méddratud ulatuses ning dokumente siilitatakse kutse andja
kinnitatud arhiveerimiskorras séitestatud aja jooksul, kui digusaktides ei ole téhtaegu sitestatud.



